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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   ............................................................................................................................................................  
ที่     ........................................................   

     วันที่    .................................................................
เรื่อง      ขอหนังสือรับรอง 
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------เรียน     อธิการบดี


ด้วย (นาย / นาง / นางสาว) ............................................................................................................
ตำแหน่ง ............................................................ระดับ........................อัตราเงินเดือน.........................................บาท
สังกัด ภาควิชา / ฝ่าย/ งาน..........................................................คณะ/สำนัก.............................................................
มีความประสงค์ขอหนังสือรับรอง เพื่อนำไป ...........................................................................................................
วันบรรจุเข้ารับราชการ ..................................
สถานภาพ   (   ) ข้าราชการ                     (   )  ข้าราชการเปลี่ยนสถานภาพ  วันเปลี่ยนสถานภาพ  ...........................                                                        
      (   ) พนักงานมหาวิทยาลัย   (   )  ลูกจ้างประจำ     (   ) พนักงานราชการ
                    (   ) พนักงานพิเศษ              (   )  ลูกจ้างชั่วคราว



จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาดำเนินการต่อไป
  





    (ลงชื่อ) ......................................................................
                                                                                                (.......................................................................)
เรียน      อธิการบดี

เพื่อโปรดลงนามหนังสือรับรอง
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